
 

 

 

 

  

122.  Основно училище „Николай Лилиев“ 
гр. София 

ИНСТРУКЦИЯ ЗА КОНТРОЛ НА СРЕЩИТЕ 
Microsoft Teams – Meetings control  
 



Настоящата инструкция е предназначена за ръководители на групи за обучение в приложението 

Microsoft Teams. Поради зачестили оплаквания относно заглушаване на микрофони или 

изключване на участник от разговор, причинено от някой от останалите участници, в няколко стъпки 

ще разберете, как да ограничите правата на учениците върху конкретна среща в Teams.  

 

Стъпка 1.  

 
Трябва да имате планирано събрание в Microsoft Teams. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Стъпка 1: Организирана среща с Екип: Математика 7. клас - Обща група 



 

 

 

 

Стъпка 2.  

 

Преди началото на това планирано събитие от Стъпка 1, отворете събитието от календара 

и изберете Meeting options. 

 

 

 

 

 

 

Стъпка 2: Избираме Meeting options 



 

 

 

 

Стъпка 3.  

 

След избиране на Meeting options от Стъпка 2, автоматично ще бъдете прехвърлени в 

браузъра (browser) в страницата на Microsoft Teams, и ще видите следният прозорец. 

 

 

  

Стъпка 3: Виждаме следният прозорец  



 

 

 

 

 

 

Стъпка 4.  

 

От падащото меню на Who can present?, трябва да изберете Only me. Това автоматично 

ви определя, като единствен презентиращ участник в планираната среща от Стъпка 1.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Стъпка 4: Избираме Only me 



 

 

 

 

Стъпка 5.  

 

С избирането на бутона Save, сме готови и в предстоящата среща, само вие ще имате 

контрол над микрофоните и присъстващите участници. 

 

 

 

 

 

 

 

Стъпка 5: Избираме бутона Save 


