
How to be in Teams 

Tutorial 

Как да се включа в Microsoft Teams/за ученици/ 

 

1. Напиши в полето за адреси в интернет www.office.com 

2. Ще ти се зареди тази страница 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Въведи предоставената парола, след като се появи този екран. 

 

4. Ако влизаш за първи път, системата ще поиска да въведеш своя парола. ВАЖНО! Новата 

парола трябва да съдържа главна буква, малка буква, цифра и символите да са 8 и повече на 

брой. 

 

Въведи тук предоставения мейл за 

акаунт 

парола 

http://www.office.com/


 

5. Ако си направил всичко до тук правилно, ще видиш този 

прозорец: 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Затвори предишния прозорец. 

7. Добре дошъл в Office 365! 

8. Офис 365 на Майкрософт е напълно безплатен за теб, т.к. си ученик в българско училище. 

Можеш дори да си инсталираш лицензирани версии на Офис пакета на Майкрософт от бутона 

горе вдясно както на твоя домашен компютър, така и на телефона си. 

 9. Но да продължим към Teams. Щракни върху иконата на приложението! Ще видиш 

следващия прозорец. Доста от бутоните и иконите са ти познати от социалните мрежи. Имаш 

възможност да си чатиш, да правиш видео чат, да пращаш емотикони или прикачен файл, 

както и доста други опции. Но за тях ще научиш в процеса на работа. 

Стара парола 

Нова парола 

Повтори новата парола 



 

10. Можеш да смениш работния език. За целта щръкни върху кръгчето най-горе вдясно. Избери 

Settings/Настройки. Ще видиш прозореца, показан по-долу. Щракни върху стрелкичката, за да 

се отвори падащото меню и избери български език от предложените опции. 

11. Вече можеш да си чатиш със съучениците. Или да споделяш файлове.  
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